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Der Schweizerische Gewerbeverband sgv, die Nummer 1 der Schweizer KMU-Wirtschaft, vertritt 230 
Verbände und gegen 600'000 Unternehmen. Im Interesse der Schweizer KMU setzt sich der grösste 
Dachverband der Schweizer Wirtschaft für optimale wirtschaftliche und politische Rahmenbedingun-
gen sowie für ein unternehmensfreundliches Umfeld ein. 

Wir suchen per 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung für unsere Geschäftsstelle in Bern eine/n 

Sachbearbeiter/in Finanzen und Liegenschaften (80 - 100%) 

In dieser Funktion sind Sie verantwortlich für: 

 die Finanzbuchhaltung eines Mandats, beinhaltend die selbständige Debitoren- und Kreditoren-
buchhaltung, MWST-Abrechnungen, Steuererklärung, Abschlussarbeiten 

 die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung des sgv 
 Budget und Rechnungsführung Projekte 
 Zahlungsverkehr (Post/Bank/Kasse) 
 die Immobilienbewirtschaftung von sgv-Liegenschaften (Mietverträge, Mieterbetreuung, Neben-

kostenabrechnungen, u.ä.) 
 allgemeine administrative Aufgaben 
 

Ihr Profil 

Sie verfügen über einen kaufmännischen Abschluss (Kauffrau/Kaufmann) mit Erfahrung in der Buch-
haltung. Ein Zahlenflair und routinierte Arbeit mit den üblichen Informatik-Anwendungen werden vo-
rausgesetzt, Abacus-Kenntnisse und die Weiterbildung zum/zur Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 
sind von Vorteil. Sie sind eine offene und kommunikative Persönlichkeit, die sich gewohnt ist, struktu-
riert, eigenverantwortlich, selbständig und dienstleistungsorientiert zu arbeiten. Ebenso wissen Sie um 
die Vorzüge gut funktionierender Teamarbeit. 

Wir bieten 

Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit, bei deren Gestaltung Sie mitwirken können. 
Ein angenehmes und teamorientiertes Arbeitsklima sowie fachspezifische Aus- und Weiterbildungs-
möglichkeiten. 

Interessiert Sie diese Herausforderung? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an: 

Schweizerischer Gewerbeverband sgv 
Mirjam Voser, Leiterin Finanzen und Verlag 
Postfach, 3001 Bern 
rekrutierung@sgv-usam.ch 
 
 


